Empfangsmitarbeiter/in (m/w/d), Frankfurt am Main

Tatigkeitsfeld: Empfang / Rezeption
Einsatzort: Frankfurt am Main
Zeitpunkt: Ab sofort

Art der Einstellung: Vollzeit

Als Anbieter fur flexible Blrolésungen hat sich unser Kunde in den letzten Jahren besonders durch
die moderne und innovative Gestaltung der Raumlichkeiten etabliert. Mit mittlerweile mehr als 20
Standorten z&hlt er damit schon zu den Top Playern in seiner Branche.

Du bist besonders Serviceorientiert und die Zufriedenheit der Kunden liegt dir besonders am
Herzen? Dann ist das Deine Chance auf einen Eindrucksvollen Arbeitsplatz verbunden mit viel
SpaB.

Als Empfangsmitarbeiter/in (m/w/d) bist Du die ,Visitenkarte“ des Kunden und agieren als erster
Ansprechpartner fir Kunden und Kollegen. Des Weiteren ubernimmst Du die Telefonzentrale,
verwaltest und koordinierst eigenverantwortlich das Konferenzmanagement und deren technische
Ausstattung. Als Mitarbeiter/in am Empfang (m/w/d) bearbeitest Du den Posteingang und
Postausgang und unterstltzt aktiv bei administrativen und organisatorischen Belangen. AuBerdem
bildest Du die Schnittstelle zu verschiedenen Abteilungen und sorgst fiir eine reibungslose
Kommunikation.

Das wird dir geboten:

« Ein hochmoderner Arbeitsplatz

« Ein Arbeitsumfeld, das sich durch hohen Teamspirit auszeichnet und sich auf dich freut
+ RegelméBige Team-Events

« Attraktiver Standort in der schimmernden Stadt Frankfurt am Main

« Ein junges und dynamisches Team

« Leistungsgerechte Vergutung

Das bist Du:

- SpaB an der Zusammenarbeit mit Menschen

- Sehr ausgepragte Servicementalitdt und Teamfahigkeit - Beste Umgangsformen
« Gute Englischkenntnisse

- Flexibilitdt und Selbststandigkeit

. Ausgepragtes MaB an Verantwortungsbewusstsein

. Selbststéandiges Organisieren und Arbeiten

Interessant?



Dann ergreife die Initiative und bewirb Dich durch einen Klick auf "Bewerben" oder sende uns

Deine Unterlagen an info@workforceone.de
Bei Fragen kannst Du Dich auch jederzeit unter T:+49 (0) 69 5880458-01 direkt an uns wenden.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Sollte die passende Position noch nicht dabei gewesen sein, sende uns gerne Deine
INITIATIVBEWERBUNG an info@workforceone.de




